
Ciao!
Siamo uniti dalla passione per la 

creazione manuale ! 

POLICY DI MANI MILANO LAB 
da leggere, firmare e rinviare al mittente. Grazie !

PROGRAMMAZIONI LEZIONI_ Gli studenti iscritti al cor-
so di ceramica presso  hanno la possibilità di richiedere la 
riprogrammazione delle lezioni. La richiesta di riprogram-
mazione deve essere effettuata con un preavviso minimo di 
5 giorni prima della data originale della lezione. È consentita 
la cancellazione di una lezione una volta sola con un preav-
viso massimo di 48 ore prima dell’orario programmato. In 
questo caso, il Laboratorio si impegna a cercare una data 
alternativa per la lezione. In tutte le altre situazioni, in cui non 
sia rispettato il preavviso di 5 giorni per la riprogrammazi-
one, le lezioni saranno considerate perse e non verrà offerta 
una data alternativa. Per richiedere la riprogrammazione o 
cancellazione di una lezione, gli studenti devono contattare 
il personale del Laboratorio tramite Instagram o whatsapp 
chat. Il personale del Laboratorio cercherà di confermare la 
richiesta di riprogrammazione o cancellazione e comunicerà 
la disponibilità di date alternative, se applicabile. Il Laborato-
rio può considerare eccezioni a questa policy in circostanze 
straordinarie, ad esempio, motivi di salute o emergenze. In 
tali casi, si prega di contattare il personale del Laboratorio 
per discutere le opzioni disponibili. Il Laboratorio si riserva il 
diritto di apportare modifiche a questa policy di cancellamen-
to delle lezioni. Gli studenti saranno informati in anticipo di 
qualsiasi cambiamento.

ORFANI_ Fare sempre una foto dei propri pezzi: solo in ques-
to modo si possano recuperare la volta seguente. Le vostre 
foto sono fondamentali per il rintracciamento dei vostri pezzi 
in ogni fase di lavoro per il buon svolgimento lavorativo. A 
fine sessione, dare i propri pezzi ai membri dello staff, se non 
specificato altrimenti, specificando se si vuole continuare a 
lavorarlo (work in progress) o se destinarli alla cottura. Ap-
porre sempre nome+cognome+data sul pezzo (tape carta..). 

Non lasciare il proprio lavoro al lab per più di 60 giorni calen-
dario, oltre i quali il lab non avrà più responsabilità e i pezzi 
saranno donati, senza eccezioni.

CREDITO SESSIONI_ Le sessioni deve essere svolte entro un 
anno solare dalla prima sessione

PULIZIA_ Alla fine della propria sessione, pulire la postazione, 
gli utensili, i bicchieri o tazze che si hanno usato. Asciugare 
gli utensili metallici e di legno e riporli dove li si sono trovati

RICICLO_ L'argilla è potenzialmente un materiale che si può 
riciclare per sempre! Proteggere la propria argilla durante il 
lavoro in ogni istante sotto plastica o spruzzando acqua, per 
evitare che si secchi. Se si richiude il pacco a fine lezione, 
una spruzzata d’acqua dentro e il pacco è perfetto, grazie!

MAI TOCCARE_ il lavoro degli altri posto in lab senza il loro 
esplicito permesso

EFFETTI PERSONALI_ Togliere prima della sessione anelli, 
bracciali, auricolari ripondendoli nelle proprie tasche/borse 
e mai nelle tasche dei camici: il laboratorio non risponde del 
danneggiamento o la perdita di qualsiasi effetto personale, 
ma fa di tutto per restituirli sani e salvi ai proprietari distratti 

POLVERE_ La levigatura dei pezzi crudi e biscottati con carta 
vetrata crea una polvere potenzialmente pericolosa. Incorag-
giamo la carteggiatura a umido e vi spieghiamo come farla. 
Qualsiasi carteggiatura deve essere approvata e supervisio-
nata dai responsabili dello studio caso per caso, utilizzando 
una maschera e preferibilmente uscendo all’aperto. Se si 
vuole avere un oggetto bianco, gli studenti devono pulire il 
loro spazio di appoggio prima del proprio lavoro 

ORARI_I corsisti devono essere pronti a lasciare lo studio 
entro la fine della lezione

CONDOTTA GENERALE_ è vietato fumare nel laboratorio. E’ 

doveroso il rispetto verso gli altri, senza discriminazioni nè 
aggressioni.

MATERIALI ESTERNI_ L’argilla e gli smalti esterni possono 
essere utilizzati solo con l’approvazione dei responsabili del 
lab e tramite presentazione della scheda tecnica del fabbri-
cante, per essere certi che i materiali siano sicuri per l’uso nel 
nostro spazio e nei nostri forni

SOCIAL_Iscrivendovi ai corsi acconsentite volontariamente 
alla pubblicazione di foto/video che vi ritraggono mentre 
partecipate alle attività svolte dal laboratorio di ceramica 
sul nostro profilo Instagram [@ManiMilanoLab]. Dichiarate 
di essere maggiorenni e di avere pieno diritto di concedere 
questo consenso. Riconoscete che i video potrebbero essere 
utilizzati per scopi promozionali e divulgativi del laboratorio di 
ceramica, inclusi ma non limitati a post, storie e altre attività 
su Instagram, sito web e altri canali social. 
Accettate liberamente che ManiMilanoLab possa utilizzare i 
video/foto conformemente ai propri standard e alle proprie 
politiche relative ai contenuti su Instagram. Rilasciate ManiM-
ilanoLab libera da qualsiasi responsabilità derivante dall’uso 
dei video al solo e unico scopo promozionale  in conformità 
con questo consenso e i termini di legge. La presente libera-
toria è valida a partire dalla data di inizio del corso e rimarrà 
in vigore a meno che non venga revocata con una richiesta 
per iscritto da parte del corsista / partecipante del corso. 
Inoltre dichiarate di aver compreso appieno i termini prima di 
cominciare qualsiasi tipo di  attività o corso.

Con la firma sottostante, gli studenti confermano di aver letto, 
compreso e accettato le disposizioni delle policy qui sopra 
indicate.

NOME E COGNOME: ___________________________

FIRMA ________________________________________

☻☻Benvenut* nel nostro laboratorio



Hello!
Welcome to our pottery studio !

We are united by a passion for handicrafts! 

POLICY OF MANI MILANO LAB 
to be read, signed and returned to sender. Thank you !

SCHEDULE OF LESSONS_ Students enrolled in the ce-
ramics course at have the opportunity to request resched-
uling of lessons. Rescheduling requests must be made at 
least 5 days before the original lesson date. A one-time 
cancellation of a lesson is allowed with a maximum notice 
of 48 hours before the scheduled time. In this case, the 
Laboratory undertakes to seek an alternative date for the 
lesson. In all other situations, where the 5-day notice for 
rescheduling is not respected, the lesson will be considered 
lost and an alternative date will not be offered. To request 
rescheduling or cancellation of a lesson, students should 
contact Lab staff via Instagram or whatsapp chat. The Lab 
staff will attempt to confirm the rescheduling or cancellation 
request and will communicate the availability of alternative 
dates, if applicable. The Lab may consider exceptions to 
this policy in extraordinary circumstances, for example, 
health reasons or emergencies.In such cases, please con-
tact the Laboratory staff to discuss your options. The Lab-
oratory reserves the right to make changes to this tuition 
cancellation policy. Students will be informed in advance of 
any changes.

ORPHELINS_ Always take a photo of your parts: only in this 
way can they be retrieved the next time. Your photos are 
essential for the tracking of your pieces at each stage of the 
work for smooth work progress. At the end of the session, 
give your pieces to the staff members, unless otherwise 
specified, specifying whether you want to continue working 
on it (work in progress) or if you want to fire them. Always 
put your name and surname on the back of the piece, it 
helps a lot to identify it. Do not leave your work with the lab 
for more than 60 calendar days, after which the lab will no 
longer have any responsibility and the pieces will be donat-

ed, no exceptions.

SESSION CREDIT_ Sessions must be held within one cal-
endar year of the first session

CLEANING_ At the end of your session, clean the station, 
utensils, glasses or cups you have used. Dry metal and 
wooden utensils.

RECYCLING_ Clay is potentially a material that can be 
recycled forever! Protect your clay while working at all times 
under plastic or by spraying water to prevent it from drying 
out. If you close the package at the end of the lesson, a 
splash of water inside and the package is perfect, thank 
you!

NEVER TOUCH_ the work of others in the lab without their 
explicit permission

PERSONAL EFFECTS_ Remove rings, bracelets, earpieces 
before the session by putting them back in your pockets/
bags and never in the pockets of your lab coats: the lab-
oratory is not liable for damage to or loss of any personal 
effects, but will do its utmost to return them safe and sound 
to their distracted owners 

DUST_ Sanding raw and biscuit pieces with sandpaper 
creates a potentially dangerous dust. We encourage wet 
sanding and explain how to do it. Any sanding must be 
approved and supervised by those in charge on a case-
by-case basis, using a mask and preferably outdoors. If 
you want to have a white object, students must clean their 
support space before their work 

TIMETABLE_Course participants must be ready to leave the 
studio by the end of the lesson

GENERAL CONDUCT_ Smoking is forbidden in the work-

shop. Respect for others, without discrimination or aggres-
sion, is a must

EXTERNAL MATERIALS_ Clay and external glazes may only 
be used with the approval of the lab managers and by sub-
mitting the manufacturer’s technical data sheet, to ensure 
that the materials are safe for use in our space and kilns

SOCIAL_By subscribing to the courses you voluntarily con-
sent to the publication of photos/videos of you participating 
in the pottery workshop activities on our Instagram profile 
[@ManiMilanoLab]. You declare that you are of legal age 
and have full rights to grant this consent. You acknowledge 
that the videos may be used for promotional and publicity 
purposes of the pottery workshop, including but not limited 
to posts, stories and other activities on Instagram, website 
and other social channels. You freely agree that ManiMi-
lanoLab may use the videos/photos in accordance with its 
standards and policies regarding content on Instagram. You 
release ManiMilanoLab from any liability arising from the 
use of the videos for the sole and only promotional purpose 
in accordance with this consent and the terms of the law. 
This release is valid from the date of commencement of the 
course and will remain in force unless revoked by a request 
in writing from the course participant. You also declare that 
you fully understand the terms before starting any activity 
or course.

By signing below, students confirm that they have read, un-
derstood and accepted the provisions of the above policy.

NAME & FAMILY NAME_________________________

SIGNATURE __________________________________


